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LETTERA D’INVITO A FORMULARE OFFERTA 

TRATTATIVA DIRETTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA ED IGIENE AMBIENTALE 

DELLE SEDI DI IGEA S.P.A E FORNITURA DEI PRODOTTI PER L’IGIENE PERSONALE -  

CIG ZF53AC26F3 

 

In esecuzione della Determina Amministratore Unico n. 00/2023 del 00/04/2023, ai sensi dell’art. 1, comma 

2 lettera a), della L. 11.09.2020, n. 120 e dell’art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii , attraverso  la 

piattaforma e-procurement MEPA “www.acquistinretepa.it”, è indetta una trattativa diretta per l’affidamento 

del Servizio di pulizia ed igiene ambientale delle sedi di IGEA S.P.A e fornitura dei prodotti per 

l’igiene personale. 

La presente procedura di affidamento è regolata: 

 dalla presente Lettera d’invito e dalla documentazione in essa richiamata; 

 dal D.Lgs. n. 50/2016 del 18.04.2016 e ss.mm.ii.; 

La presente procedura verrà espletata ai sensi dell’art. 58 del D.lgs. n. 50/2016 in modalità telematica 

mediante trattativa diretta sul portale www.acquistinretepa.it, nel rispetto delle disposizioni di cui ai D.lgs. 

n. 82/2005 (codice dell’Amministrazione Digitale) 

Per l’utilizzo della modalità telematica di presentazione delle offerte l’Operatore economico concorrente deve: 

- essere in possesso della firma digitale, in corso di validità di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D.lgs. 

n. 82/2005; 

- essere in possesso di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC); 

- essere in possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma “www. acquistinretepa.it. 

Si invita pertanto l’Operatore Economico a presentare offerta predisposta nel rispetto delle condizioni e dei 

termini stabiliti nella Scheda Tecnica e nella presente Lettera di Invito. 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il P. Min. Mario Podda Responsabile dell’Area Risorse. 

Stazione Appaltante IGEA S.p.A. 

sede Legale  Loc. Campo Pisano - 09016 IGLESIAS  

C.F.    01087220289 - P.IVA 01660730928 

E-mail:   segreteria@igeaspa.it  

PEC:   igea@pec.igeaspa.it 

I chiarimenti legati alla presente procedura relativi ad elementi amministrativi e tecnici saranno forniti 

esclusivamente attraverso il sistema di messaggistica presente sul portale www.aquistinretepa.it nella 

relativa sezione della Trattativa. Le richieste e le risposte, nonché tutte le comunicazioni si intenderanno 

validamente effettuate all’indirizzo di posta elettronica indicato dall’operatore economico al momento 

dell’iscrizione all’Elenco degli operatori economici alla categoria merceologica di riferimento. 

Gli operatori economici che partecipano alla procedura esonerano espressamente IGEA S.p.A. e i suoi 

dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo 

ai servizi di connettività necessari a raggiungere, attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il sistema. 

Nell’ambito della trattativa non sono ammesse, pena l’esclusione, offerte parziali, né varianti. Nell’ambito 

della trattativa saranno esclusi i concorrenti che presenteranno: offerte nelle quali siano sollevate eccezioni 
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e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni specificate nei documenti di gara, e per quanto in esso non 

regolamentato; 

- offerte che siano sottoposte a condizione;  

- offerte presentate in modalità difforme alle indicazioni del presente documento. 

IGEA S.p.A. a suo insindacabile giudizio potrà anche, qualora lo reputi conveniente per il proprio interesse, 

non procedere all’aggiudicazione. 

 

ART. 1 – OGGETTO, IMPORTO E DURATA 

L’affidamento ha per oggetto il Servizio di pulizia ed igiene ambientale delle sedi di IGEA S.P.A e 

fornitura dei prodotti per l’igiene personale della durata di 3 mesi come specificato nella scheda tecnica 

allegata nella presente lettera di invito. 

L’importo a base d’asta, ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs 50/2016, è stato determinato in € 37.046,40  (euro 

trentasettemilaquarantasei/40) oltre Euro 0,00 quali oneri di sicurezza oltre IVA di legge; 

L’importo offerto per il servizio richiesto si intende onnicomprensivo di tutte le prestazioni connesse ed 

accessorie che si dovessero rendere necessarie per lo svolgimento dell’incarico a regola d’arte, nonché di 

tutti gli oneri diretti ed indiretti derivanti dalla realizzazione di quanto previsto nel presente documento, nel 

pieno rispetto delle normative di sicurezza e, più in generale, di quanto previsto dalla normativa vigente 

nazionale e comunitaria applicabile.  

Ai sensi dell’art. 51, c. 1 del D.Lgs. n. 50/2016 si precisa che l’appalto non è diviso in lotti perché è necessario, 

per la corretta esecuzione dell’appalto, che le prestazioni vengano erogate dal medesimo operatore 

economico. 

Ai sensi dell’art. 1, comma 1, del D.Lgs. n. 81/2008 in fase di esame preventivo dei rischi relativi al servizio 

in oggetto, non sono rilevabili rischi da interferenze per i quali sia necessario adottare relative misure di 

sicurezza e che, pertanto, in relazione a quanto previsto dal D.Lgs. n. 81/2008 non è necessario redigere il 

D.U.V.R.I. – Documento Unico di Valutazione dei Rischi per le Interferenze. 

La durata complessiva del servizio in oggetto è di tre (3) mesi, con termine fissato al 30/04/2023. 

 

ART. 2 - REQUISITI GENERALI E DI CAPACITA’ TECNICO PROFESSIONALE 

L’operatore economico dovrà essere abilitato alla piattaforma di e - procurement www.acquistinretepa.it, 

Bando: Servizi -  categoria merceologica “Servizi di pulizia degli immobili”, e che siano in possesso dei 

seguenti requisiti: 

 Condizioni e requisiti generali 

Insussistenza delle cause di esclusione dalla gara di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016 s.m.i..; 

 Requisiti di idoneità professionale 

I requisiti previsti dall’art. 83 del D.Lgs 50/2016: iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato, 

Agricoltura – Ufficio Registro Imprese per attività analoghe a quelle oggetto della presente procedura o 

iscrizioni/autorizzazioni vigenti per lo svolgimento del servizio oggetto dell’appalto. 

 Requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale 

Per la partecipazione alla presente procedura non sono previsti requisiti di cui all’art. 83 del D.Lgs. n. 

50/2016. 

Comprova requisiti 

La stazione appaltante, a seguito dell’aggiudicazione, accerterà la veridicità delle dichiarazioni rese 

dall’aggiudicatario con richiesta dei documenti di cui all’art. 86, come prova dell’assenza dei motivi di 

esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 se previsti. 



 

 

                                                                                  
 

Pagina 3 di 12 
 

 

 

 

ART. 3 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E GARANZIE 

L’aggiudicazione dei servizi oggetto della presente trattiva sarà effettuata secondo il criterio del minor prezzo 

ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. b), del D.lgs n. 50/2016, trattandosi di servizio con caratteristiche 

standardizzate e di importo inferiore alla soglia di cui all’articolo 35.  

Ai sensi dell’art. 1 c. 4, della L. n. 120/2020 non è richiesta l’emissione della garanzia provvisoria e, ai sensi 

dell’art. 103 comma 11 del D.lgs. 50/2016 trattandosi di affidamento ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) 

come modificato dall’art. 1 co. 2 lettera a), della L. 120/2020 e successivamente dall’art.51, comma 1, lettera 

a), sub 2.1), della L. 108/2021 non è richiesta l’emissione della garanzia definitiva. 

 

ART. 4 - PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Tutti i documenti relativi alla presente procedura, fino all’aggiudicazione, dovranno essere inviati 

esclusivamente per via telematica attraverso il sistema, in formato elettronico ed essere sottoscritti a pena 

di esclusione con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s), del D.Lgs. 82/2005. 

L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà pervenire entro e non oltre il termine perentorio stabilito sul 

sistema, pena l’irricevibilità della stessa e comunque la non ammissione alla procedura. L’ora e la data esatta 

di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del sistema. 

L’offerta dovrà essere inserita nelle apposite sezioni relative alla presente procedura e dovrà, a pena di 

esclusione, contenere i seguenti documenti redatti in lingua italiana: 

1 Lettera d’invito con scheda tecnica firmata per accettazione; 

2 Allegato A – Domanda di partecipazione, compilata, firmata digitalmente; 

3 Allegato B – DGUE compilato e firmato digitalmente; 

4 Allegato C - Patto d’integrità firmato per accettazione. L’operatore è tenuto alla sottoscrizione e al 

rispetto del patto di integrità 

5 Copia della Polizza assicurativa RCT/O con massimale non inferiore € 1.000.000,00. Tale polizza 

non sarà sostitutiva della cauzione di cui all’art. 103 del Codice.  

6 Allegato E – Offerta Economica firmata digitalmente. 

L’operatore economico ha la facoltà di formulare e pubblicare sul portale, nella sezione riservata alla 

presentazione dei Documenti di gara, offerte successive a sostituzione delle precedenti già inserite a sistema, 

entro il termine di scadenza stabilito. 

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla procedura di gara, anche nel caso in cui non si dovesse 

procedere all’aggiudicazione.  

Con la partecipazione alla procedura di gara, l’operatore economico accetta incondizionatamente tutte le 

clausole riportate nella presente lettera di invito ed in tutti i suoi allegati nonché di tutti i chiarimenti inviati 

per via telematica e pubblicati sulla piattaforma www.acquistinretepa.it 

Resta inteso che: 

- L’offerta presentata si intende onnicomprensiva.  

- L’offerta si intende valida per 180 giorni a decorrere dal termine fissato per la ricezione delle offerte, 

senza che l’operatore economico offerente possa avanzare pretesa alcuna per qualsivoglia titolo. 

- L’offerta non deve contenere, a pena di esclusione, alcuna condizione concernente modalità di 

pagamento, limiti di validità dell’offerta o altri elementi in contrasto con le indicazioni fornite nel 

presente documento e nei relativi allegati. 

- La documentazione deve essere presentata in lingua italiana. 

http://www.acquistinretepa.it/
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- Non sono ammesse offerte condizionate ovvero espresse in modo indeterminato. 

- Mentre l’offerente resta impegnato per effetto della presentazione stessa dell’offerta, IGEA S.p.A. 

non assume verso di questi alcun obbligo se non dopo la stipula del contratto. 

L’aggiudicazione verrà disposta tramite affidamento diretto come previsto dall’art. 36, comma 2 lett. a) del 

D.lgs n. 50/2016 e ai sensi dell’art. 1, comma 2 lettera a), della L. 11.09.2020, n. 120.  

La procedura di valutazione, sarà effettuata tramite il portale e l’affidamento provvisorio/definitivo sarà 

comunicato per via telematica tramite le utilità della piattaforma (messaggistica).  

Le successive comunicazioni saranno trasmesse tramite posta elettronica certificata. 

 

ART. 5 - STIPULA CONTRATTO 

Per espressa previsione dell’art. 32, comma 10, D.lgs n. 50/2016 è esclusa l’applicazione del termine dilatorio 

di 35 giorni per la stipula del contratto, pertanto lo stesso sarà stipulato entro 10 giorni dall’aggiudicazione 

anche nella modalità dello scambio di comunicazioni in formato digitale.  

Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D. Lgs. 50/2016. 

Sono a totale carico dell’appaltatore le spese di bollo, nonché ogni altro onere fiscale presente e futuro che 

per legge sia inderogabilmente posto a carico dell’operatore. 

Per espressa previsione dell’art. 32, comma 10, D.lgs. n. 50/2016. In fase di aggiudicazione si procederà 

alla verifica del possesso dei prescritti requisiti.  

Qualora, dai controlli effettuati, sia stata accertata la sussistenza di cause ostative, la Stazione appaltante 

procederà all'annullamento dell'affidamento, fatti salvi gli eventuali maggiori danni.  

 

ART. 6 - RISERVATEZZA 

L’aggiudicatario si impegna a garantire nei confronti dell’IGEA S.p.A. il riserbo su tutte le informazioni 

ricevute da quest’ultima, a non divulgarle a terzi se non dietro esplicita autorizzazione della Regione e ad 

utilizzarle esclusivamente nell'ambito dell'attività oggetto del contratto.  

 

ART. 7 - SUBAPPALTO  

E’ ammesso il subappalto in conformità a quanto previsto all’art. 105 D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.. 

 

ART. 8 - CORRISPETTIVO E MODALITA’ DI PAGAMENTO 

Il corrispettivo dell’affidamento è comprensivo di ogni onere connesso all’esecuzione del contratto, si intende 

fisso ed invariabile per tutta la durata contrattuale. 

Il pagamento del corrispettivo delle pulizie sarà effettuato sotto forma di canone mensile compreso l’importo 

delle forniture. L’importo potrà essere modificato sulla base delle prestazioni e forniture 

effettivamente rese. 

All'esito positivo della verifica di conformità il RUP rilascia il certificato di pagamento a seguito del quale 

l'Appaltatore potrà provvedere all'emissione della relativa fattura.  

Il pagamento sarà effettuato, mediante accreditamento sul conto corrente dedicato al presente affidamento 

e comunicato dall’Appaltatore, a seguito di riscontro di avvenuta verifica di conformità del servizio a cura del 

RUP/DEC, ed emissione del certificato di pagamento a cura del Responsabile del procedimento, a seguito del 

quale l’Operatore Economico potrà emettere regolare fattura, e comunque previa verifica della regolarità 

contributiva mediante acquisizione del DURC on-line e di accertamento dell’assenza di irregolarità fiscali gravi 
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secondo la procedura prevista dall’art 48 bis del DPR 602/1973 e dal Decreto attuativo del MEF n. 40 del 

18/01/2008 (pubblicato in GU n. 63 del 14/03/2008) 

In caso di inadempienza contributiva risultante dal documento unico di regolarità contributiva relativo al 

personale dipendente dell'affidatario o del subappaltatore o dei soggetti titolari di subappalti e cottimi di cui 

all’art.105 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, impiegato nell’esecuzione del contratto, IGEA S.p.A. trattiene 

dal certificato di pagamento l’importo corrispondente all’inadempienza per il successivo versamento diretto 

agli enti previdenziali e assicurativi. 

La fattura dovrà essere emessa elettronicamente al seguente Codice Univoco dell’Ufficio UFTS9R e dovrà 

contenere il riferimento al contratto, al CIG (Codice Identificativo Gara) e dovrà essere intestata a IGEA 

S.p.A. Località Campo Pisano - 09016 IGLESIAS. IGEA S.p.A. rientra nella disciplina di cui all’art. 17-ter del 

D.P.R. n. 633/72 come modificato dall’art. 1 del DL 24 aprile 2017, n. 50.   Ai sensi dell’art. 5 ter del DM 27 

giugno 2017 è stato pubblicato sul sito del MEF all’indirizzo http://www.finanze.it/opencms/it/archivio-

evidenza/evidenza/SCISSIONE-DEI-PAGAMENTI-D.L.N.-50-2017/ l’elenco dei soggetti società pubbliche 

rientranti nella disciplina della scissione contabile. Pertanto le fatture emesse dovranno recare la relativa 

dicitura “scissione contabile” e l’imposta sul valore aggiunto addebitata in rivalsa verrà versata da IGEA 

S.p.A. nelle modalità e termini di cui al DM 23 gennaio 2015 come modificato e coordinato con il citato DM 

27 giugno 2017. 

TRACCIABILITÀ DEI PAGAMENTI  

Ai fini del pagamento dell’incarico in oggetto, per assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi dell'art. 

3, della legge n. 136 del 13/8/2010, l’operatore economico dovrà trasmettere entro 7 giorni dalla richiesta 

di IGEA S.p.A., a seguito di aggiudicazione definitiva:  

- gli estremi del/i conto/i bancario o postale dedicato/i o altri strumenti idonei a consentire la piena 

tracciabilità delle operazioni;  

- i soggetti abilitati ad eseguire movimentazioni sul/i predetto/i conto/i. 

L’operatore economico si impegna a comunicare a IGEA S.p.A. ogni eventuale variazione relativa al/i 

predetto/i conto/o corrente/i e ai soggetti autorizzati ad operare su di esso/i.  

L’operatore economico accetta che IGEA S.p.A. provveda alla liquidazione del corrispettivo contrattuale, a 

mezzo bonifico bancario sull'istituto di credito o su Poste Italiane S.p.A. e sul numero di conto corrente 

dedicato indicato nella presente clausola, secondo quanto disposto dal contratto in questione, sulla base della 

consuntivazione dei servizi/forniture effettivamente prestati.  

L’operatore economico, con la sola partecipazione alla procedura in oggetto, riconosce automaticamente ad 

IGEA S.p.A. la facoltà di risolvere in ogni momento il contratto qualora venisse accertato il mancato rispetto 

dell'obbligo di effettuare tutte le transazioni relative all'esecuzione del presente contratto attraverso l’utilizzo 

dei conti correnti dedicati accesi presso le banche o la società Poste Italiane SpA così come previsto dalla 

citata legge n. 136 del 13 agosto 2010.  

 

ART. 9 - DANNI, INADEMPIMENTI  

L’operatore economico risponde di tutti i danni causati, a qualsiasi titolo, nell’esecuzione del rapporto 

contrattuale: 

 a persone o cose alle dipendenze e/o di proprietà dell’operatore economico stesso; 

 a persone o cose alle dipendenze e/o di proprietà dell’Amministrazione; 

 a terzi e/o cose di loro proprietà. 
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ART. 10 - RISOLUZIONE E CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA 

Il contratto potrà essere risolto di diritto da IGEA S.p.A. ai sensi dell’art. 1456 c.c., previa conforme 

dichiarazione da comunicarsi all’operatore economico aggiudicatario con raccomandata a/r o posta 

elettronica certificata, nelle seguenti ipotesi: 

a) Completamento delle procedure di adesione alla convenzione quadro per l’Affidamento servizio di 

pulizia, sanificazione e servizi ausiliari per amministrazioni ed enti della Regione Sardegna stipulate 

dalla RAS su SARDEGNACAT e avvio dei relativi servizi, prima della suddetta scadenza del 

30/04/2023; 

b) mancato adempimento da parte dell’operatore economico agli obblighi previsti dall’art. 3 della L. 

136/2010, relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari; 

c) nel caso di mancato adempimento delle prestazioni contrattuali a perfetta regola d’arte, nel rispetto 

delle norme vigenti e secondo le condizioni, le modalità, i termini e le prescrizioni tutte contenute 

nel contratto e nella presente lettera di invito; 

d) per gravi inadempienze tali da giustificare l’immediata risoluzione del contratto; 

e) per l’ipotesi di mancata corrispondenza tra le prestazioni fornite e quelle proposte; 

f) accertamento della non veridicità del contenuto delle dichiarazioni presentate dall’aggiudicatario 

nel corso della procedura. 

Al verificarsi delle sopra elencate ipotesi la risoluzione si verifica di diritto quando IGEA S.p.A., concluso il 

relativo procedimento, deliberi di avvalersi della clausola risolutiva e dia comunicazione scritta di tale volontà 

all’affidatario. 

In tutti i predetti casi di risoluzione IGEA S.p.A. ha diritto di applicare le penali di cui al presente articolo, 

nonché di procedere nei confronti dell’affidatario per il risarcimento del maggior danno. 

L’operatore economico si obbliga ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti derivanti da 

disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro, ivi compresi quelli in tema di igiene e 

sicurezza, nonché previdenza e disciplina infortunistica, assumendo a proprio carico tutti i relativi oneri. È 

tenuto altresì ad applicare nei confronti dei propri dipendenti occupati nelle attività contrattuali condizioni 

normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi nazionali e territoriali di settore. 

L’inosservanza degli obblighi previsti nel presente articolo è causa di risoluzione del contratto ad insindacabile 

giudizio di IGEA S.p.A. e fa sorgere il diritto al risarcimento di ogni conseguente maggior danno. 

L’aggiudicatario esonera pertanto fin da ora IGEA S.p.A. nella maniera più ampia di qualsiasi responsabilità 

che dovesse derivare dalle omesse assicurazioni obbligatorie del personale addetto alle prestazioni di cui 

sopra e, comunque, da qualsiasi violazione o errata applicazione della normativa in materia. 

 

ART. 11 - PENALI 

Nel caso in cui l’aggiudicatario ritardi nell’espletamento del servizio richiesto rispetto alla tempistica indicata 

nella presente lettera di invito, per ogni giorno di ritardo sarà applicata da IGEA S.p.A. una penale pari allo 

0,3‰ (zerovirgolatrepermille) dell’importo netto del contratto, fino ad un massimo del 10%, fatto salvo il 

risarcimento del maggior danno. 

La richiesta di pagamento delle penali di cui al presente articolo non esonera in nessun caso l‘operatore 

economico dall’adempimento dell’obbligazione per la quale si è reso inadempiente e che ha fatto sorgere 

l’obbligo di pagamento della medesima penale. 
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Scaduti i termini che saranno eventualmente fissati nel sollecito ad adempiere, IGEA S.p.A. potrà rivolgersi 

per l’espletamento ad altro operatore economico, addebitando all’aggiudicatario le maggiori spese sostenute, 

oltre naturalmente le penalità sopra previste. 

 

ART. 12 - CONTROVERSIE 

Per ogni e qualsivoglia controversia l’autorità giudiziaria competente sarà quella del Foro di Cagliari, con 

espressa rinuncia a qualsiasi altro Foro. 

ART. 19 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

ART. 13 – INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR): 

a) titolare del trattamento è IGEA S.p.A. ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: pec: igea@pec.igespa.it; 

Tel. 0781491404; mail: segr.pre@igeaspa.it/segr.dir@igeaspa.it.; 

il Responsabile della protezione dei dati - Data Protection Officer (RPD-DPO) è contattabile presso l'indirizzo 

mail: dpo@igeaspa.it; 

b) I dati forniti sono acquisiti da IGEA S.p.A. per finalità di verifica della sussistenza dei requisiti necessari 

per le selezioni dei fornitori da invitare agli appalti di forniture di beni e/o servizi e/o lavori sottosoglia 

comunitaria, per la partecipazione alle gare, per la gestione del contratto tra le parti. 

La base legale del trattamento è costituita dal contratto tra le parti, incluse le forme contrattuali e 

precontrattuali. 

c) Il trattamento dei Suoi dati personali è realizzato per mezzo delle operazioni indicate all’art. 4 n. 2) del 

GDPR e precisamente: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, elaborazione, consultazione, 

uso, comunicazione, archiviazione, cancellazione e distruzione dei dati. 

Il Trattamento dei dati avrà luogo sia con modalità automatizzate, su supporto elettronico, sia non 

automatizzato, su supporto cartaceo, con misure di sicurezza tecniche e organizzative adeguate ai sensi 

dell'art. 32 del GDPR ad impedire l’accesso, la divulgazione, la modifica o la distruzione non autorizzate dei 

dati personali. 

d) IGEA S.p.A. tratterà solamente i dati minimi indispensabili per le finalità sopra esposte; il relativo 

conferimento costituisce un obbligo legale necessario per la gestione contrattuale e pre-contrattuale e 

l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dalle finalità sopra indicate; 

e) i dati saranno trattati esclusivamente: 

 dal personale e da collaboratori di IGEA S.p.A. debitamente autorizzati al trattamento, che ne abbiano 

necessità in base al ruolo aziendale: tali soggetti, il cui numero sarà il più possibile contenuto, saranno 

opportunamente istruiti 

 da soggetti esterni espressamente autorizzati o nominati come responsabili del trattamento (es. studi 

professionali, consulenti, società di assistenza informatica, etc.). 

 da soggetti portatori di interesse che facciano richiesto di accesso agli atti ai sensi del D. Lgs. n. 50/2016 

e della Legge n. 241/90; 

 dai soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla Legge in materia di contratti pubblici, dagli 

organi dell’autorità giudiziaria, da altre Pubbliche amministrazioni, ove previsto dalle normative vigenti. 

Al di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto per ragioni 

di trasparenza nei casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea. 

mailto:igea@pec.igespa.it
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L’elenco di tali soggetti è disponibile e consultabile su richiesta alla Società. 

f) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura d’appalto e 

all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura medesima. Successivamente 

alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della 

documentazione amministrativa; 

g) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, co. 2 lett. b) tra i quali: 

- richiedere l'accesso ai dati personali (art. 15); 

- ottenere la rettifica (art. 16), la cancellazione degli stessi (art. 17) o la limitazione del trattamento che li 

riguardano (art. 18) e la portabilità dei dati (art. 20); 

- opporsi al trattamento (art.21); 

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, avente sede in Piazza 

di Monte Citorio n. 12, cap. 00186, Roma – Italia, in conformità alle procedure stabilite dall’art. 57, paragrafo 

1, lettera f) del REGOLAMENTO (UE) 2016/679. 

 

ART. 14 – INTEGRITA' E RISERVATEZZA DEI DATI PERSONALI 

Le Parti dichiarano di comunicare reciprocamente - oralmente e prima della sottoscrizione del Contratto – le 

informazioni di cui al Regolamento UE 2016/679 (GDPR), circa il trattamento dei dati personali conferiti per 

la sottoscrizione e l’esecuzione del Contratto stesso; 

Le Parti si impegnano ad improntare il trattamento dei dati ai principi di liceità, finalità, minimizzazione, 

conservazione, correttezza e trasparenza nel pieno rispetto del citato Regolamento, adempiendo ai relativi 

dettami a tutela dei diritti degli interessati di competenza, con particolare riguardo alle misure di sicurezza 

da adottare ai sensi dell'art. 32 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). 

Le Parti dichiarano che i dati personali forniti sono esatti e corrispondono al vero esonerandosi 

reciprocamente da qualsivoglia responsabilità per errori materiali di compilazione ovvero per errori derivanti 

da un’inesatta imputazione dei dati stessi negli archivi elettronici e cartacei. 

Le Parti si impegnano a mantenere riservate le informazioni scambiate nell'ambito delle procedure 

contrattuali e precontrattuali. Ogni eccezione dovrà essere condivisa e reciprocamente autorizzata. 

Il fornitore che, nell'ambito del contratto, tratti dati personali di cui IGEA S.p.A. è Titolare si impegna alla 

sottoscrizione della Nomina a Responsabile del Trattamento e ad un accordo di riservatezza facenti parte 

integranti del contratto stesso. 

 

IGEA SPA 
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TRATTATIVA DIRETTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA ED IGIENE AMBIENTALE 

DELLE SEDI DI IGEA S.P.A E FORNITURA DEI PRODOTTI PER L’IGIENE PERSONALE - – CIG: 

__________ 

 

 

 

SCHEDA TECNICA 

 

Oggetto dell’Appalto 

La presente trattativa ha per oggetto l’affidamento del Servizio di pulizia ed igiene ambientale delle 

sedi di IGEA S.P.A e fornitura dei prodotti per l’igiene personale.  

È intendimento dell’Igea Spa ottenere un adeguato livello di pulizia ed igiene presso tutti i locali oggetto del 

servizio, nell’assoluto rispetto della salubrità degli ambienti in cui si trovano i lavoratori, nonché delle 

esigenze di salvaguardia del patrimonio immobiliare della società. 

Le prestazioni che la ditta deve erogare sono: 

1. Pulizie ordinarie – compensate attraverso la corresponsione di un canone mensile 

2. Fornitura di prodotti per l’igiene personale 

Luoghi di esecuzione 

Le sedi aziendali interessate ai fini della prestazione del servizio in oggetto, per un totale di 6.350,99 mq, 

sono ubicate nei sottoelencati comuni: 

N° Località Località 

1 Comune Iglesias Campo Pisano 

2 Comune Iglesias Monteponi 

3 Comune Iglesias Masua 

4 Comune Furtei Miniera Santu Miali 

5 Comune Lula Miniera Sos Enattos 

6 Comune Silius Miniera Muscadroxiu 

7 Comune Olmedo Miniera Graxioleddu 

8 Comune di Assemini Laveria 

9 Comune di Cagliari Uffici viale Merello 

Durata dell’appalto 

La durata del servizio è stabilita in 3 mesi con termine stabilito al 30 aprile 2023.  

Il contratto sarà anticipatamente risolto qualora il completamento delle procedure di adesione 

alla convenzione quadro per l’Affidamento servizio di pulizia, sanificazione e servizi ausiliari per 

amministrazioni ed enti della Regione Sardegna stipulate dalla RAS su SARDEGNACAT e all’avvio 

dei relativi servizi, avvenga prima della suddetta scadenza del 30/04/2023. 

Importo dell’appalto 

I servizi richiesti afferiscono alla categoria merceologica Servizi di pulizia degli immobili, CPV: 90910000-9 

– Servizi di pulizia, del bando Servizi del MEPA. 

L’importo a base d’asta, ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs 50/2016, è stato determinato in € 37.046,40  (euro –

trentasettemilaquarantasei/40) oltre € 0,00 per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso e oltre IVA di 

legge se dovuta, così ripartiti: 

Descrizione Durata 
Superficie 
mensile mq 

Importo 
Totale 

Servizio pulizia e sanificazione e fornitura prodotti per 
l’igiene personale 

3 mesi 6.350,99 € 30.423,45 
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Fornitura prodotti per l’igiene personale 3 mesi  € 6.622,95 

TOTALE € 37.046,40 

 

Modalità di esecuzione del servizio 

 

L’elenco degli interventi di seguito descritti non è da considerarsi esaustivo in considerazione del fatto che 

gli immobili oggetto del presente capitolato dovranno essere sempre perfettamente puliti. 

Per l’esecuzione del servizio di pulizia l’Aggiudicatario dovrà attenersi alle disposizioni del Responsabile 

Unico del Procedimento del contratto. 

Per le operazioni di pulizia prevede tutte le attività volte a salvaguardare lo stato igienico sanitario degli 

ambienti di lavoro e finalizzate ad assicurare il massimo confort e le migliori condizioni di igiene per garantire 

il benessere del personale in servizio e/o degli utenti nelle sedi oggetto del servizio. 

Gli interventi di pulizia, sono estesi a tutti i locali ricavati all’interno degli edifici che sono destinati ad uffici, 

sale riunioni, sale consumo pasto, spogliatoi, servizi, anditi, comprendendo le pulizie di tutte i vetri anche 

dalla parte esterna, androni, corridoi, scale. Sono altresì comprese le pulizie degli ingressi agli stabili e degli 

edifici. Nell’ambito dell’espletamento del servizio l’aggiudicatario dovrà effettuare ispezioni e controlli sulle 

prestazioni eseguite; dovrà altresì segnalare tempestivamente al RUP/direttore dell’esecuzione del contratto, 

per iscritto, eventuali danni sui beni e/o malfunzionamenti degli impianti. 

Il servizio appaltato comprende tutti i tipi di pulizia specificati nel presente capitolato che saranno quindi a 
totale carico della impresa aggiudicataria senza che nulla possa essere chiesto alla stazione appaltante. 
Tutti i locali, le aree, gli infissi e le suppellettili di ogni immobile devono essere tenuti in perfetto stato di 

pulizia, allo scopo di mantenere costantemente elevato il livello di igiene di tutti gli ambienti, adottando 
corretti criteri tecnici di esecuzione e mezzi adeguati. 

Le prestazioni verranno svolte in funzione della natura dei locali stessi, delle esigenze connesse all’uso 

particolare di questi, a cicli giornalieri, settimanali e comprendono: 

 

Interventi di pulizia con frequenza 5 volte a settimana che riguardano gli spogliatoi e servizi 

igienici: 

 

a) spazzatura e lavaggio pavimenti, delle pareti piastrellate, dei sanitari e degli accessori d’uso dei 
servizi igienici, specchi, mensole, mobili, stipetti, vuotatura dei cestini, controllo e all’occorrenza 
rifornimento di prodotti quali carta igienica, carta asciugamani, sapone liquido); 

 
L’operazione comprende la rimozione accurata di tutto lo sporco delle varie superfici piastrellate, dei sanitari e degli 
accessori (porta carta igienica, porta sapone, porta carta asciugamani e scopini) da effettuare accuratamente con il 
metodo ritenuto più opportuno e mediante l’impiego di disinfettanti destinati all’eliminazione della carica batterica. I 
prodotti devono essere distribuiti con panni diversi, utilizzando secchielli diversi, in funzione delle superfici da 
disinfettare per evitare la trasmissione di germi. In particolare è fatto divieto di utilizzare i panni per la pulizia del wc 
per la pulizia di altre superfici. 

 
Interventi di pulizia con frequenza 1 volta a settimana che riguardano gli uffici e sale: 
 

a) pulitura e lavaggio dei pavimenti e scale dei locali, compresa la superficie posta al di sotto di armadi 
rialzati nel caso gli stessi siano accessibili con l’utilizzo dei normali “attrezzi”, vuotatura cestini; 

 
L’operazione comprende la spazzatura dei pavimenti e delle scale da farsi o con il metodo ad umido (con acqua o 
prodotto apposito) o con straccio elettrostatico per la raccolta della polvere, il successivo lavaggio e la disinfezione 
finale delle superfici, da eseguire con detergenti neutri e sgrassanti ove necessario. 
 

b) polvero di tutte le superfici accessibili di arredi (scrivanie, tavoli, sedie, poltrone) suppellettili e soglie 
finestre nonché la pulizia di attrezzature informatiche (PC, stampanti, tastiere e monitor; 

 

L’operazione mira alla rimozione della polvere, delle impronte e delle macchie varie da arredi (sedie e 
poltrone), piani di lavoro e suppellettili e deve essere svolta con il metodo della spolveratura a umido (panno 
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umidificato con apposito prodotto) per impedire il sollevamento della polvere e nel contempo garantire 
l’igienizzazione della superficie attraverso l’utilizzo di prodotti detergenti disinfettanti adeguati. Il prodotto 
deve essere dato con panni diversi, utilizzando secchielli diversi, in funzione delle superfici da sanificare per 
evitare trasmissione di germi. 
La pulizia delle attrezzature informatiche (PC, stampanti, tastiere, monitor) deve essere effettuata con 

prodotti idonei fermo restando che i monitor devono essere puliti utilizzando panni morbidi senza l’uso di 
alcun detergente. 
Attrezzature e materiali d’uso e altre forniture 
 
Per lo svolgimento delle attività del presente appalto di pulizie dei locali nelle sedi indicate la ditta deve 
disporre, oltre che del personale idoneo all’espletamento di tale servizio, di attrezzature manuali meccaniche 
ed elettriche e dei necessari prodotti detergenti. 

 
1) Attrezzature 

 
L’impresa ha l’obbligo di mettere a disposizione del personale tutti i macchinari occorrenti per la pulizia, 
lavaggio dei pavimenti ecc., e ciò ogni qualvolta, a termini del presente capitolato, sia necessario procedere 

all’esecuzione di tale tipo di pulizia. Dovrà utilizzare mezzi ed attrezzature in propria dotazione e/o 

disponibilità. 
L’impiego delle attrezzature, delle macchine e le loro caratteristiche dovranno essere perfettamente 
compatibili con l’uso degli edifici oggetto dei vari interventi, dovranno essere tecnicamente efficienti e tenute 
in perfetto stato, inoltre dovranno essere dotate di tutti quegli accorgimenti ed accessori atti a proteggere e 
salvaguardare l’operatore ed i terzi da eventuali infortuni nonché rispettose dei limiti di rumorosità. 
L’appaltatore, prima dell’inizio del servizio, dovrà fornire copia del certificato di conformità e scheda tecnica 
dettagliata delle attrezzature e macchinari che impiegherà. Tutte le macchine e le attrezzature impiegate 

nell’espletamento del servizio dovranno essere conformi a quanto stabilito dal D.Lgs. 27 gennaio 2010, n. 
17 e smi, alle norme europee ed essere rispondenti ai requisiti previsti dalla vigente normativa sulla sicurezza 
sul lavoro D.Lgs. 9 aprile 2008 n. 81 e smi. 
 

2) Prodotti detergenti, materiali d’uso e consumo  
 
Tali beni dovranno essere forniti e depositati, per essere sempre disponibili e pronti all’uso dal personale 

addetto, presso i locali che indicherà il RUP.. 
Pertanto si prescrive che tale personale debba essere fornito in misura adeguata di scope in fibra sintetica, 

scopini, deragnatori con aste telescopiche in grado di raggiungere tutti i soffitti, spazzoloni per pavimenti, 
scale, aspirapolvere, spugne di vario genere, stracci da pavimento o per spolverature, contenitori vari in 
plastica, carrello per trasporto materiali raccolti ed attrezzature, sacchi in polietilene. 
I materiali utilizzati per la pulizia dei servizi igienici dovranno essere tenuti separati e distinti da quelli 
utilizzati per la pulizia di altre superfici. 

La ditta è tenuta ad effettuare l’approvvigionamento di tutti i materiali di consumo occorrenti per tutte le 
pulizie previste al sopracitato articolo 5 quali detergenti liquidi e solidi per le diverse superfici: pavimenti, 
pannellature metalliche, piastrellature, superfici vetrate. 
I prodotti d’uso per l’espletamento del servizio non devono essere utilizzati in modo improprio sia per 
quantità, sia per qualità rispetto ai materiali, alle superfici ed ai locali in ragione del loro uso, affinché siano 
evitati effetti tossici od inquinanti per uomini ed animali. Pertanto dovranno essere prodotti a basso impatto 
ambientale, di ottima qualità, altamente biodegradabili, gradevolmente profumati. I materiali impiegati 

devono essere rispondenti alle normative vigenti in Italia e conformi alle norme di legge in materia di 
sicurezza, nonché con le normative CE e adatti a ciascun materiale e superficie oggetto del servizio, per 
garantire una pulizia efficace e per evitare danni alle superfici ed agli arredi. 
 

3) Prodotti per l’igiene personale e altre forniture 

 

La ditta è tenuto ad effettuare l’approvvigionamento del materiale di consumo utilizzato nei servizi igienici. 
L’impresa è tenuta fornire prodotti a basso impatto ambientale, di ottima qualità, altamente biodegradabili, 
gradevolmente profumati. I beni sotto elencati dovranno essere forniti senza soluzione di continuità. In 
particolare devono essere forniti: 
 

 Sapone liquido per mani, disinfettante e neutro  
 Carta igienica di pura cellulosa, che verrà ripristinata giornalmente nei relativi contenitori che ne 

risultassero sprovvisti  
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 Salviette monouso di carta di pura cellulosa, che verrà ripristinata giornalmente nei relativi 
contenitori  

 sacchi per la raccolta differenziata nei cestini/contenitori presenti negli immobili. I sacchi per la 
raccolta di tutte le tipologie dovranno essere forniti dall’appaltatore secondo il sistema di raccolta 
differenziata in vigore nel Comune sede dell’immobile oggetto del servizio.  

 
Personale dell’impresa 
 
La ditta è tenuta a presentare al RUP l’elenco di tutto il personale che intende impiegare nei servizi, incluso 
il Referente. L’elenco e la documentazione attestante la regolarità di assunzione, dovranno essere aggiornati 
con i nuovi inserimenti di personale, anche in sostituzione temporanea di altro personale per malattia, 
infortunio, ferie e maternità. 

Il personale addetto al servizio di pulizia dovrà essere adeguatamente preparato, formato, retribuito ed 
assicurato e dovrà essere dotato di tutti i dispositivi di protezione individuale prescritti dalla vigente 
normativa in materia di salute e sicurezza dei lavoratori (D.Lgs. 81/2008) e dalle prescrizioni contenute nel 
DUVRI. 
 

Verifiche e controlli in corso di esecuzione – conformità della prestazione 

 
Il controllo sul regolare e soddisfacente espletamento del servizio è di competenza del Responsabile Unico 
del Procedimento, fermo restando che tutti gli uffici interessati ai servizi potranno segnalare per iscritto 
eventuali inefficienze o disguidi. 
In tale ultima ipotesi, le anomalie verificate nel corso dell'espletamento del servizio, saranno accertate 
dal RUP esecuzione e tempestivamente comunicate per iscritto al referente. 
IGEA Spa potrà effettuare verifiche sul rispetto del C.C.N.L. del settore e degli adempimenti previdenziali 

ed assicurativi previsti sia per il personale dipendente che dei soci lavoratori di cooperative. 
Per verificare la regolarità del servizio, IGEA Spa si riserva di effettuare gli accertamenti procedendo alla 
visita dei locali e delle aree in qualsiasi momento e senza alcun preavviso. Saranno verificate, secondo gli 
standard minimi previsti dal contratto, le modalità operative, i risultati delle operazioni di pulizia, i prodotti 
impiegati, oltre che la presenza del personale addetto al servizio. IGEA Spa si asterrà dal fare alcuna 
osservazione diretta al personale addetto al servizio, sarà verbalizzata ogni anomalia riscontrata nello 
svolgimento del servizio rispetto a quanto previsto dalla presente scheda tecnica. Tutte le anomalie 

riscontrate saranno comunicate per iscritto al responsabile/referente della ditta. 
 

Le violazioni degli obblighi posti a carico dell'Impresa aggiudicataria a norme di legge, o delle clausole 
contrattuali o comunque gli inadempimenti o i ritardi nello svolgimento del servizio, saranno contestati per 
iscritto. 
L'aggiudicataria dovrà far pervenire entro i 5 giorni solari dal ricevimento della predetta comunicazione, le 

proprie controdeduzioni. Decorso inutilmente tale termine, oppure nel caso in cui le controdeduzioni non 
vengano ritenute adeguate, il RUP applicherà le penali previste. 
Il RUP, controlla l'esecuzione del contratto, effettua la verifica di conformità ai sensi dell’art. 102 del Codice, 
per certificare che l'oggetto del contratto in termini di prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecniche, 
economiche e qualitative sia stato realizzato ed eseguito nel rispetto delle previsioni contrattuali. All'esito 
positivo della verifica di conformità il RUP rilascia il certificato di pagamento ai fini dell'emissione della fattura 
da parte dell'Appaltatore. 
 

Modalità di fatturazione e pagamento 
 
Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato sotto forma di canone mensile. 
L’importo potrà essere modificato sulla base delle prestazioni e forniture effettivamente rese. 
All'esito positivo della verifica di conformità il RUP rilascia il certificato di pagamento a seguito del quale la 

ditta potrà provvedere all'emissione della relativa fattura. L’importo del canone mensile potrà essere 

modificato sulla base delle effettive prestazioni rese. 
Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato a seguito di presentazione di regolare fattura elettronica, 
mensile, redatta secondo la normativa vigente, a mezzo di accreditamento mediante bonifico bancario. IGEA 
Spa provvederà al pagamento, previa acquisizione del documento unico di regolarità contributiva con esito 
positivo (DURC), entro 30 giorni dalla data di ricevimento delle stesse. 

IGEA SPA 

 


